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SE CONNECTER SUR INNOVARC-3 

https://www.innovarc.fr  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Si vous n’avez pas de compte sur Innovarc-3 :   Si vous vous êtes déjà inscrit sur Innovarc-3 : 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Cliquer sur le bouton ‘S’inscrire’ et compléter 

le formulaire d’inscription S’inscrire et  

Sélectionner votre centre de soins  

 

Compléter les champs : identifiant avec votre 

courriel de connexion et votre mot de passe 

puis cliquer sur ‘Se connecter’. 

 

Si besoin, cliquer sur  Mot de passe oublié 

  

https://www.innovarc.fr/
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CREER UN COMPTE ET SE CONNECTER 

 S’INSCRIRE 

https://www.innovarc.fr 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Le message de confirmation d’inscription s’affiche :  

 

 

 

Dans votre boîte de courriel, ouvrir le courriel envoyé par l’application et cliquer sur ‘Confirmer votre inscription’. 

 

 

 

 

 

 

 

 

Sur l’application, la page ci-dessous s’affiche : 

 

 

Cliquer sur ‘Retour à la page d’origine’ puis connectez-vous avec les informations préalablement renseignées.  

https://www.innovarc.fr/
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 SELECTIONNER VOTRE CENTRE DE SOINS 

Lors de votre première connexion, vous serez automatiquement redirigé sur la page de sélection du centre 
de soins 

Pour en sélectionner un : 

 

Inscrire au moins 5 caractères pour lancer la recherche automatique et attendre qu’une liste déroulante 
s’affiche pour vous proposer les choix existants : 

 

Lorsque vous aurez sélectionné votre centre de soins, les détails de celui-ci s’afficheront en dessous du 
bouton ‘enregistrer’. Vous pourrez alors vérifier qu’il s’agit bien de votre centre de soin avant de valider. 
Sinon vous pouvez en sélectionner un autre. 

 
Un message de confirmation apparaît sur la page d’accueil lorsque la sauvegarde de votre centre de soin 

est réalisée.  
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 MOT DE PASSE OUBLIÉ 

Si besoin de renouveler le mot de passe, cliquer dès la page de connexion sur « Mot de passe oublié / 

Forgotten password ». 

La page ci-dessous s’affiche :  

 

 

 

Compléter avec votre courriel de connexion et cliquer sur « Réinitialiser le mot de passe ». 

Ensuite, suivre les instructions qui s’affichent sur la page : 

 

Aller dans votre boîte de courriel, ouvrir le courriel envoyé par l’application et cliquer sur le lien suivant 

‘Pour obtenir votre mot de passe, merci de vous rendre sur : …’ qui permet de renouveler le mot de 

passe. 

 

  



6 
 

COMPLETER LE RECENSEMENT ‘CONVENTION UNIQUE’ 

Une fois votre compte créé et votre profil complété, depuis la page d’accueil : 

 

PAGE D’ACCUEIL 

Le menu de gauche vous permettra d’accéder aux pages : 

- PROFIL : D’actualisation de votre compte (Profil), 

- DOSSIERS : De candidature ou de suivi de dossiers, 

- MESSAGES : Liste des messages envoyés / reçus, 

- AIDE : Guide utilisateur, 

- NOUS CONTACTER : Formulaire contact. 
 

Ce menu permet de : 

 Candidater à un appel à projets ou un recensement ouverts. 

 Visualiser un dossier ou un recensement, 

 Rechercher un dossier parmi ceux déjà ouverts, en cours ou déjà réalisés. 
 

 La liste des appels à projets ou recensement ouverts à candidature se trouve en bas de la page.  
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Si vous avez déjà ouvert une candidature ou un recensement, la liste des dossiers déjà ouverts est 

résumée dans le tableau ‘Liste des dossiers’ : 

 

 

En haut de page, une option de Filtre est 

proposée afin de ‘Filtrer les dossier’ notamment 

par année, N° de dossier ou rôle. 

Pour rechercher les dossiers, compléter la partie 

« Filtrer les dossiers ». Cliquer sur « Filtrer ». La 

« Liste des dossiers » s’affiche. 
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LE RECENSEMENT DES CONVENTIONS UNIQUES  

Après avoir cliqué sur ’+ Candidater’, un nouveau dossier est créé et peut être complété. La 

page du nouveau dossier créé s’ouvre directement sur la page ‘Gestion’. 

Le recensement se compose d’une page   ‘Gestion’, d’une seconde page  ‘Lettre 

d’intention’ et d’une troisième page  ‘Documents attendus’.  

Les informations à reporter sur la plafeforme sont contenues dans la page  ‘Lettre d’intention’. 

 

 PAGE GESTION : si nécessaire vous pouvez notamment inviter un autre contact, nommé ‘délégataire’. 

COMPLETER LE RECENSEMENT : 

 PAGE LETTRE D’INTENTION : 3 ONGLETS 

Compléter les 3 onglets de la lettre d’intention en cliquant sur le bouton ‘Enregistrer les champs complétés’ 

disponible en bas de chaque page. 

1E ONGLET : ‘1 Porteur / Coordinator’ = coordonnée de la personne contact en charge du recensement.  
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2E ONGLET : ‘2. Structures/Organizations’, le champ 2.1 est un champ qui s’utilise comme le champ du 

‘centre de soins’ de votre profil. 

 

 
 

Le numéro FINESS de l’établissement de santé requis est impérativement le numéro de l’établissement 

juridique pour tous les établissements publics et les établissements privés à but non lucratif, il est 

géographique pour les autres. 

 

3E ONGLET : ‘3. Informations complémentaires / Additional information’, vous permet d’inscrire tout 

commentaire utile à l’enquête. 
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 PAGE DOCUMENTS ATTENDUS : 4 ACTIONS A REALISER 

1) Télécharger le document EXCEL de synthèse en cliquant sur l’icône   

 

2) Compléter le fichier de synthèse (format EXCEL), qui récapitule l’ensemble des conventions signées 
par l’établissement, la maison ou le centre de santé qu’il soit centre coordonnateur ou associé de la 
recherche.  
 

Remarque : 

 le document doit être complété comme l’exemple présent à la ligne N° 0.  

 Il est impératif de bien nommer les fichiers. 

 Bien vérifier le NCT, ex : NCT12345678. 

 Il ne faut pas modifier le tableau (ne pas supprimer les lignes, les colonnes, le nom des onglets, 
la structure du tableau, etc …). 

 
 

 
 
 

3) Déposer les deux fichiers : 

 Le fichier de synthèse (format EXCEL) qui récapitule l’ensemble des conventions signées par 
l’établissement, la maison ou le centre de santé qu’il soit centre coordonnateur ou associé 
de la recherche, 

 le fichier compressé 1  au format ZIP comprenant l’ensemble des conventions uniques 
numérisées au format PDF.  

 
 

                                                           
1 Plusieurs fichiers si nécessaires, selon le volume des conventions. 
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Afin de déposer ces dossiers, il faut : 1) cliquer sur l’icône , puis cliquer sur ‘Parcourir’ afin de déposer le 
fichier correspondant, 3) et enfin enregistrer le document. Il faut réaliser 2 fois cette opération : pour le 
fichier de synthèse et pour le fichier compressé au format ZIP comprenant l’ensemble des conventions 
uniques numérisées au format PDF. Plusieurs fichiers si nécessaires, selon le volume des conventions. 

 
Le document numérisé de chaque convention doit impérativement être nommé selon le format suivant : 
N°ClinicalTrials_N°Finess_N°d’ordre et répertorié sur le fichier de synthèse au format EXCEL2. Si le fichier est 
mal nommé, il ne sera pas pris en compte. 
  
 
Les critères retenus pour la délégation des crédits de la dotation incitative au titre de la MIG D27 sont : 

 Nommage du document numérisé transmis conforme au format demandé ; 

 Convention conforme aux modèles (i.e. dont le corps du texte n’a pas été modifié3) ; 

 Convention complète ; 

 Convention effectivement signée par toutes les parties ; 

 Convention signée dans la période couverte par le recensement ; 

 Numéro d’enregistrement du registre www.ClinicalTrials.gov ; 

 Statut de l’étude, sur ce registre, non indiqué comme « unknown ». 

 

 

4)  Déposer les deux fichiers : 
 

Une fois le recensement complété, il faut le déposer. 

Pour déposer, cliquer sur la page ‘Gestion’ puis sur le bouton ‘Déposer Lettre d’intention’. 

Le dépôt est obligatoire et définitif. 

                                                           
2 Le numéro FINESS de l’établissement de santé requis est impérativement le numéro de l’établissement juridique pour tous les 
établissements publics et les établissements privés à but non lucratif, il est géographique pour les autres. 
3 A la seule exception des HIA du service de santé des armées qui ne sont pas des établissements de santé. 

https://urldefense.proofpoint.com/v2/url?u=http-3A__www.clinicaltrials.gov_&d=DwMF-g&c=BMMjOd5rMwijTOshDELeaSyLbdw3FGdGqNcuGNpHb2g&r=945rqDQbQsEB-dKMWM5QbbauxJFLdSHjfLXjuH6wOHU&m=DBRpiNI1TnU_eUNugoJw5VfO9fxliaBlID5MI_tWGBk&s=YRs9yeWUFyjis1nz-b-xXksSUmzoOT3ck6uWjlMsp7o&e=
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Assurez-vous d’avoir le message suivant confirmant que l’application a bien enregistré votre enquête : 

 

Cette étape est définitive, aucune modification ne sera ensuite possible. 

Suite au dépôt, vous recevrez un courriel d’accusé-réception: 
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TELECHARGER LE RECENSEMENT 

  

 

Vous pouvez télécharger le dossier ou le recensement déposé en cliquant sur le bouton bleu ‘Lettre 

d’intention Phase 1 au format PDF’, dans la page ‘gestion’. 
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NOUS CONTACTER 

Depuis n’importe quelle page de l’application, vous pouvez nous contacter via le formulaire dédié. Pour 

cela, vous trouverez un lien ‘Nous contacter’ dans le pied de page de l’application :  

 

 

 

Ou bien depuis la page de connexion : 

 

Vous arrivez sur une page ‘Formulaire de contact’ permettant de nous envoyer un message : 

 

 

En cas de difficulté, merci de faire une capture d’écran pour pouvoir nous l’adresser si nécessaire. 


